
      

                  บันทึกข้อความ  
 

สว่นราชการ สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่ทะ จังหวัดลำปาง 52160 โทร 0 5428 9402                      
ที่ ลป 0633/ ว 86                 วนัที ่ 9 กุมภาพันธ์ 2568  
เรื่อง   แจ้งเวียนแนวทางปฏบิัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองของ  
         สำนักงานสาธารณสุขอ ำเภอแม่ทะ  
เรยีน  หัวหน้ากลุ่มงาน /จนท.ทุกคน 

        ตามท่ีสำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข เห็นชอบให้หน่วยงานภาครัฐเข้าร่วมการประเมินคุณธรรม 
และความโปร่งใสในการดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (Integrity and Transparency Assessment : ITA) ใน 
ปีงบประมาณ พ.ศ. 2561-2568 โดยใช้แนวทางและเครื่องมือตามกรอบการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใสใน 
การดำเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2562 ที่ส านักงาน ป.ป.ช. มุ่งเน้นการประเมิน
รับรู้ของของบุคลากรภายในและบุคลากรภายนอกของหน่วยงานในประเด็นการใช้ทรัพย์สินของราชการตลอดจนกา
รการตรวจสอบข้อมูลการเปิดเผยข้อมูลสาธารณะผลการประเมินคุณธรรมและความโปร่งใส ในการด 
าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ (ITA) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ.2568 ถูกกำหนดเป็นการประเมินผู้บริหาร 
องค์การประเด็นการกำกับดูแลการทุจริตด้วย นั้น  ส ำนักงานสาธารณสุขอำ เภอแม่ทะ ขอเรียนว่ า 
เพ่ือเป็นการส่งเสริมมาตรการป้องกันการทุจริต 
                  ผลประโยชน์ทับซ้อนในการใช้ทรัพย์สินของราชการ และการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ 
อันเป็นสาเหตุหนึ่งของ การทุจริตและประพฤติมิชอบ รวมถึงการขัดกันระหว่างประโยชน์ส่วนบุคคลกับประโยชน์ 
ส่วนรวมในการใช้ทรัพย์สิน ของราชการและการขอยืมทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่รัฐ ตลอดจนเป็นไปตามข้อก ำหนด
หนดในการประเมินคุณธรรมและความ โปร่งใสในการด าเนินงานของหน่วยงานภาครัฐ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
2568 และระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วย การจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ 2560 
ที่ระบุถึงการให้ยืมหรือน าพัสดุไปใช้ในกิจการซึ่ งมิใช่ เ พ่ือ ประโยชน์ของทางราชการนั้นจะกระท ำได้  
การยืมพัสดุประเภทใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลือง ผู้ยืมต้อง ทำเป็นหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์
อักษรแสดงเหตุผลและก าหนดวันส่งคืน ตามหลักเกณฑ์ วิธีการ และแนวทางปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุประเภทใช้
คงรูป ระหว่างหน่วยงานของรัฐ การให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐ เดียวกัน และการยืมไปใช้ 
นอกสถานที่ของหน่วยงานรัฐ ดังนี้ การยืมระหว่างหน่วยงานของรัฐ จะต้องได้รับอนุมัติจำกหัวหน้ำหน่วยงำนของรัฐ  
ผู้ให้ยืมการให้บุคคลยืมใช้ภายในสถานที่ของหน่วยงานของรัฐเดียวกันจะต้องได้รับอนุมัติจากหัวหน้าหน่วยงาน  ซึ่ง
รับผิดชอบพัสดุนั้น แต่ถ้ายืมไปใช้นอกสถานที่ของหน่วยงานของรัฐจะต้องได้รับอนุมัติ จากหัวหน้า หน่วยงานของรัฐ  
ผู้ยืมพัสดุประเภทใช้คงรูป จะต้องน าพัสดุนั้นมาส่งคืนให้ในสภาพที่ใช้การได้เรียบร้อยหากเกิดชำรุดเสียหาย 
หรือใช้การไม่ได้ หรือสูญหายไป ให้ผู้ยืมจัดการแก้ไขซ่อมแซมให้คงสภาพเดิมโดยเสียค่าใช้จ่าย ของตนเอง 
หรือชดใช้เป็นพัสดุประเภท ชนิด ขนาด ลักษณะและคุณภาพอย่างเดียวกันหรือชดใช้เป็นเงินตามราคาที่ 
เป็นอยู่ในขณะยืม  
                     การยืมพัสดุประเภทใช้สิ้นเปลืองระหว่างหน่วยงานของรัฐ ให้กระทำได้เฉพาะเมื่อหน่วยงานของรัฐ 
ผู้ยืมมีความจำเป็นต้องใช้พัสดุนั้นเป็นการรีบด่วน จะดำเนินการจัดหาได้ไม่ทันการและ  
 
 
 
 
 

/หน่วยงาน...  
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 หน่วยงานของรัฐผู้ ให้ยืมมีพัสดุนั้นๆ พอที่จะยืมได้ โดยไม่เป็นการเสียหายแก่หน่วยงานของรัฐของตน 
และให้มีหลักฐานการยืมเป็นลายลักษณ์อักษร ทั้งนี้ โดยปกติหน่วยงานของรัฐผู้ยืมจะต้องจัดหาพัสดุ ประเภท               
ชนิด และปริมาณเช่นเดียวกันส่งคืนให้หน่วยงานของรัฐผู้ให้ยืม เมื่อครบก ำหนดยืมให้ผู้ให้ยืมหรือผู้รับหน้ำที่แทนมี
หน้ำที่ ติดตามทวงพัสดุที่ให้ยืมไปคืนภายใน 7 วัน นับแต่วันครบกำหนด การนี้ จึงขอให้ท่าน และผู้ที่ได้รับมอบ 
อ ำนำจ ควบคุม กำกับดูแล ตรวจสอบให้ผู้ปฏิบัติงานประพฤติปฏิบัติตำมแนวทำงปฏิบัติเกี่ยวกับกำรยืมพัสดุ
ป ร ะ เ ภ ท ใ ช้ ค ง รู ป แ ล ะ ก า ร ยื ม พั ส ดุ ป ร ะ เ ภ ท ใ ช้ สิ้ น เ ป ลื อ ง โ ด ย ใ ช้ ใ บ ยื ม พั ส ดุ  ป ร ะ เ ภ ท ใ ช้ ค ง รู ป 
และพัสดุประเภทใช้สิ้ น เปลือง ตลอดจนผังกระบวนการยืมพัสดุประเภทคงรูปและพัสดุประเภทใช้  
สิ้นเปลืองของเจ้าหน้าที่รัฐของหน่วยงานในสังกัดสำนักงานสาธารณสุขจังหวัดลำปาง รายละเอียดตาม 
เอกสารแนบท้ายหนังสือนี้  

 
จึงเรียนมาเพ่ือทราบ และแจ้งบุคลากรทุกระดับในสังกัดถือปฏิบัติอย่างเคร่งครัดต่อไป  

  
                                                                                                                                                            
   
   
    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



แบบฟอร์มการขอเผยแพรข่้อมลูผ่านเวบ็ไซต์ของหนว่ยงานในราชการบรหิารสว่นภมูภิาค  
ส ำนักงานสาธารณสขุอ ำเภอแม่ทะ  จงัหวดัล ำปาง  
ตามประกาศส ำนกังานปลัดกระทรวงสาธารณสุข  

เรื่อง แนวทางการเผยแพร่ขอ้มลูตอ่สาธารณะผา่นเวบ็ไซตข์องหนว่ยงาน พ.ศ. ๒๕๖9  
ส ำหรับหนว่ยงานในราชการบรหิารสว่นภูมภิาคส ำนกังานสาธารณสขุแม่ทะ จงัหวดัล ำปาง  
แบบฟอร์มการเผยแพร่ข้อมลูผา่นเวบ็ไซตข์องหนว่ยงานในสงักดัส ำนักงานสาธารณสขุ  

  
ชื่อหนว่ยงาน : สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่ทะ  
วนั / เดือน / ปี :    9 กุมภาพันธ์ 2569  
หวัข้อ :  แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทการใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลือง  
  
รายละเอยีดข้อมลู (โดยสรปุหรือเอกสารแนบ)  
          แนวปฏิบัติเกี่ยวกับการยืมพัสดุประเภทการใช้คงรูปและการยืมพัสดุประเภทสิ้นเปลืองเผยแพร่บนเวบไซต์ 
สำนักงานสาธารณสุขอำเภอแม่ทะ www.maethahealth.com  
 
Link ภายนอก :   หมายเหตุ :  
…………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………  

  
                          ผูร้บัผดิชอบ                                                 ผูอ้นมุตัริับรอง  

                                                                                                     

                     (นำยภูษิต จ ำเริญขจรสุข)                                   (นำงสุมล  เจตะภัย)   
                  นักวิชาการสาธารณสุขชำนาญ                              สาธารณสุขอำเภอแม่ทะ  
                      9 กุมภาพันธ์ 2569                                        9  กุมภาพันธ์ 2569                   
                                                
                                               ผู้รับผิดชอบการนำข้อมูลขึ้นเผยแพร่ 

 

                                                   (นำยภูษิต จ ำเริญขจรสุข)  
             นักวิชาการสาธารณสุขช ำนาญการ  
                                                    9  กุมภาพันธ์ 2569                                            
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